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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 
 

 

Tisztelt Érintett! 

 

Az Óvoda az Ön és gyermeke személyes adatait – a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok 

szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK Irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679. rendelet (a továbbiakban: 

GDPR) előírásainak betartásával – gyermeke óvodai jogviszonyának fennállása alatt az alábbiak szerint használja fel. 

 

I. Jelen adatkezelési tájékoztató célja: Jelen tájékoztató azt a célt szolgálja, hogy az adatkezeléssel érintettek minél részletesebb tájékoztatást kapjanak 

arról, hogy az Adatkezelő milyen célok és jogalapok alapján és hogyan kezeli az általa megismert személyes adatokat. 

 

II. Jelen tájékoztató a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint 

a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban GDPR) szóló az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 

rendelete (2016. április 27.) rendelkezéseinek, továbbá az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a 

továbbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek figyelembevételével készült. 
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III.  Adatkezelő adatai, elérhetősége 

Megnevezése: Bástya Óvoda 

Fenntartó: Belváros-Lipótváros Önkormányzata 

Székhelye: 1056 Budapest, Bástya utca 4-6. 

Elektronikus levélcím: ovodabastya@gmail.com 

Telefon: +36 1 317 7536 

Adatvédelmi tisztviselő: Dr. Kondrács Roxána (iroda@kondracslaw.hu) 
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Kezelt adatok Érintettek Adatkezelés célja és jogalapja Adatkezelés 

határideje 

Adattovábbítás 

címzettjei 

Adatkezelés 

módja 

a) a gyermek neve, születési helye és 

ideje, neme, állampolgársága, 

lakóhelyének, tartózkodási helyének 

címe, társadalombiztosítási azonosító 

jele, nem magyar állampolgár esetén, a 

Magyarország területén való 

tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra 

jogosító okirat megnevezése, száma, a 

gyermek óvodai fejlődésével 

kapcsolatos adatok, 

b) a gyermek óvodai jogviszonyával 

kapcsolatos adatok 

ba) felvételivel kapcsolatos adatok, 

bb) az a köznevelési alapfeladat, 

amelyre a jogviszony irányul, 

bc) óvodai jogviszony szünetelésével, 

megszűnésével kapcsolatos adatok, 

bd) a gyermek mulasztásával 

kapcsolatos adatok,  

óvodába 

jelentkező 

gyermekek és 

már felvett 

gyermekek 

Az adatkezelés célja az óvodába 

jelentkezett gyermekek felvételi 

kérelmének elbírálása, felvétele, 

valamint a felvételi előjegyzési 

naplóban történő nyilvántartása, 

mely során az óvoda eleget tesz a 

nemzeti köznevelésről szóló 2011. 

évi CXC. törvényben (a 

továbbiakban: 

Nktv.) foglalt köznevelési feladatok 

ellátásának. 

Nktv. 41. § (4) bekezdés a)-d) 

pontok 

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 

a nemzeti köznevelésről szóló 

törvény végrehajtásáról, / 37/B. § 

(1) b.) pont 20/2012. (VIII. 31.) 

EMMI rendelet a nevelésioktatási 

intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények 

Köznev. tv. 

41.§ (10) 

bek. alapján a 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év majd az 

EMMI 

rendelet 1.sz 

melléklete 

szerint: 

további 10 

év, azaz 

mindössze-

sen 20 év 

Intézményi 

fenntartó  

Papír alapon a 

felvételi 

előjegyzési 

naplóban, 

Elektronikusan: 

KIR 
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be) kiemelt figyelmet igénylő 

gyermekre vonatkozó adatok, 

bf) a gyermekbalesetre vonatkozó 

adatok, 

bg) a gyermek oktatási azonosító 

száma, 

bh) mérési azonosító. 

c) törvényes képviselő(k) neve, lakcím, 

állandó és tartózkodási helye, 

lakcímkártya száma, 

ca) állampolgársága nem magyar 

állampolgár esetén, a Magyarország 

területén való tartózkodás jogcíme és a 

tartózkodásra jogosító okirat 

megnevezése, száma, telefonszám, 

email cím munkahely neve, címe, 

foglalkozása testvérek száma, lakóhely 

szerinti illetékes óvoda a felvételi 

elbírálásnál figyelembe vehető 

személyes adatok 

névhasználatáról (továbbiakban: 

EMMI rendelet) 89. § (3) bek. 

 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c): 

pontja alapján jogszabályon alapuló 

kötelezettség teljesítése, illetve a 

különleges személyes adatok 

esetében a GDPR 9. cikk (2) 

bekezdés g) pont alapján az 

adatkezelés jelentős közérdek miatt 

szükséges jogszabály alapján, mely 

arányos az elérni kívánt céllal. 
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a) a gyermekek neve és óvodai jele, 

b) a fiúk és lányok számának összesített 

adatait, ezen belül megadva a három év 

alatti, a három–négyéves, a négy–

ötéves, az öt–hatéves a hat–hétéves 

gyermekek 

számát, a sajátos nevelési igényű 

gyermekek számát, továbbá azon 

gyermekek 

számát, akik bölcsődei ellátásban 

részesültek, 

c) a nevelési évben tankötelessé váló 

gyermekek nevét, 

d) a napirendet, a napirend szerinti 

tevékenységek időtartamát és a 

tevékenységeket, 

e) a hetente ismétlődő közös 

tevékenységeket tartalmazó heti rendet 

napi 

bontásban, 

f) nevelési éven belüli időszakonként 

fa) a nevelési feladatokat, 

fb) a szervezési feladatokat, 

Óvodába 

beíratott 

gyermek 

Az adatkezelés célja az óvodai 

csoportnapló vezetése  

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pontja 

alapján jogszabályon alapuló 

kötelezettség teljesítése a 

különleges személyes adatok 

esetében a GDPR 9. cikk (2) 

bekezdés g):pont alapján az 

adatkezelés jelentős közérdek miatt 

szükséges jogszabály alapján, mely 

arányos az elérni kívánt céllal. 

  

Vonatkozó jogszabály: 

Köznev. tv. 41.§ (4) bek. EMMI 

rendelet 91. § 

 

A Köznev tv. 

41. § (10) 

bekezdése 

alapján az 

óvodai 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év alapján 

 Papír alapon és 

digitálisan  
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fc) a tervezett programokat és azok 

időpontjait, 

fd) a gyermekek neveléséhez 

szükséges, a teljes óvodai életet 

magában foglaló 

tevékenységek, foglalkozások 

keretében az óvoda pedagógiai 

programjában 

meghatározott tevékenységi formák 

tartalmi elemeit, 

fe) az értékeléseket, 

h) a feljegyzést a csoport életéről. 
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a) oktatási azonosító száma 

adóazonosító jel, társadalombiztosítási 

azonosító jel, 

b) sajátos nevelési igénye, 

beilleszkedési, tanulási és magatartási 

nehézsége tényét, hátrányos és 

halmozottan hátrányos helyzetének 

tényét és hatályát, 

c) jogviszonyával kapcsolatban azt, 

hogy egyéni munkarenddel 

rendelkezik-e, tanköteles-e, 

jogviszonya szünetelésének kezdetét és 

befejezésének idejét, 

d) jogviszonya keletkezésének, 

megszűnésének jogcímét és idejét, 

e) nevelési-oktatási intézményének 

nevét, címét, OM azonosítóját, 

f) jogviszonyát megalapozó 

köznevelési alapfeladatot, 

g) nevelésének helyét. 

Oktatási Hivatal 

(gyermeki 

nyilvántartás) 

Adatkezelés célja, az óvodába járni 

kötelesek nyilvántartásának és a 

mulasztási napló vezetése és a 

jogszabályban előírt 

adatszolgáltatási kötelezettség 

teljesítése. 

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pont szerint 

az adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

 

Vonatkozó jogszabály: 

Az oktatási nyilvántartásról szóló 

2018. évi LXXXIX. törvény (a 

továbbiakban: Onytv.) 6. § (1) 

bekezdés és 1. melléklet. 

Köznev. tv. 

41.§ (10) bek. 

alapján a 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év majd az 

EMMI 

rendelet 1.sz 

melléklete 

szerint: 

további 10 év, 

azaz 

mindösszesen 

20 év 

 Papír alapon és 

elektronikusan a 

KIR –ben. 
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a) gyermek neve, 

b) születési ideje,  

c) fejlettségi szintje, 

d) fejlődésének üteme 

e) anamnézis 

f) testi, értelmi, érzelmi, 

szociális, fejlettségének mutatói 

g) fejlődést segítő megállapítások, 

intézkedések, elért eredmények leírása 

óvodás gyermek Adatkezelés célja a gyermek 

fejlődését nyomonkövető (fejlődési 

napló) dokumentumok kitöltése és 

vezetése valamint a törvényes 

képviselő tájékoztatása a gyermek 

fejlődéséről. 

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pont szerint 

az adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

 

Vonatkozó jogszaábly: Köznev. tv.  

41.§ (4) bek. EMMI rendelet 93/A.§ 

 

 

óvodai 

jogviszony 

fennállásáig 

Pedagógiai 

Szakszolgálat 

részére vizsgálat 

lefolytatása iránti 

kérelem esetén, 

Ovifon Kft. 

 

Digitálisan az erre 

rendszeresített 

szoftveren 

keresztül (Ovifon) 
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a) a gyermek szülője, törvényes 

képviselője neve 

aa) lakóhelye,  

ab) tartózkodási helye, 

ac) telefonszáma, 

ad) elektronikus levélcíme 

ae) a szülői felügyeleti jog 

gyakorlására vonatkozó adat 

af) szülő / törvényes képviselő által 

biztosított harmadik személy neve, 

telefonszáma 

szülő, törvényes 

képviselő 

Az adatkezelés célja a jogszabályi 

kötelezettség teljesítése az aa) – ac) 

pontokig, a Nktv. 41. § (4) bekezdés 

b) pont alapján. 

 

Az adatkezelés célja a szülő 

elérhetőségének folyamatos 

biztosítása az ad) pont 

vonatkozásában. EMMI 20. § (1) 

bekezdés 1d) pontja GDPR 6. cikk 

(1) bekezdés a) pont alapján az 

érintett hozzájárulása. 

 

Az ae) pont esetében az adatkezelés 

célja, hogy a köznevelési intézmény 

tudja, hogy a gyermeknek ki a szülői 

felügyeleti jog gyakorlására jogosult 

képviselője, akivel a gyermek 

fejlődésével, teljesítményével 

kapcsolatos adatokat közölheti, 

akivel kapcsolatot tart. 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont 

alapján az érintett hozzájárulása. 
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Az af) pont vonatkozásában az 

adatkezelés célja annak az 

információnak a biztosítása, hogy  a 

gyermek  kinek a felügyeletével 

távozhat a köznevelési 

intézményből a szülő / törvényes 

képviselő rendelkezése alapján. 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont 

alapján az érintett hozzájárulása 

a) gyermek neve, neve, születési 

helye, ideje, lakcím/ 

tartózkodási cím óvoda neve 

csoportja neve, E-mail cím 

óvodás gyermek Az adatkezelés célja az óvodás 

gyermek részére az étkezés 

megrendelése és erről nyilvántartás 

vezetése. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

Vonatkozó jogszabály: 

Köznev. tv. 41.§, 46. § (4) bek. 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja 

alapján jogszabályon alapuló 

kötelezettség teljesítése. 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

5 év 

Prizma Junior Zrt. 

Intézményi 

fenntartó 

 

papír alapú: 

Étkezési 

nyilatkozat 

elektronikus: 

POLISZ 

EATREND 
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a) étkező óvodás gyermek neve, 

születési 

helye, születési ideje, anyja neve, 

b) törvényes képviselő neve, 

születési helye, születési ideje, 

anyja neve 

Óvodás 

gyermek, 

törvényes 

képviselő 

Az adatkezelés célja az óvodás 

gyermek részére ingyenes étkezés 

biztosítása. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pont szerint 

az adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

Vonatkozó jogszabályok:  

1997.évi XXXI. törvény a 

gyermekek védelméről és a 

gyámügyi igazgatásról 21/B. §, a 

személyes gondoskodást nyújtó 

gyermekjóléti alapellátások és 

gyermekvédelmi szakellátások 

térítési díjáról és az igénylésükhöz 

felhasználható bizonyítékokról 

szóló 328/2011. (XII.29.) Korm. 

rendelet 17. § 18/A. § 

óvodai 

jogviszony 

megszűnését 

követő 5 év 

Prizma Junior Zrt. Papír alapú: 

rendszeres 

gyermekvédelmi 

kedvezményről és 

– vagy hátrányos, 

halmozottan 

hátrányos 

helyzetről szóló 

határozat POLISZ 

EATREND 

a) óvodás gyermek neve, születési 

helye, születési ideje, lakcíme, 

kórismeret, szakorvosi igazolás  

Óvodás 

gyermek, 

törvényes 

képviselő 

Az adatkezelés célja az érintett 

óvodás gyermek részére diétás 

étkezés biztosítása. 

  

Adott 

nevelési 

tanév végéig. 

Prizma Junior Zrt. Papír alapú: 

Formanyomtatvány, 

Szakorvosi 

vélemény 
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b) törvényes képviselő neve, 

lakcíme, telefonszáma 

Vonatkozó jogszabály: GDPR 6. 

cikk. (1) bek. a) pontja alapján az 

érintett hozzájárulás a különleges 

személyes adatok esetében a GDPR 

9. cikk (2) bekezdés g) pont alapján 

az adatkezelés jelentős közérdek 

miatt szükséges jogszabály alapján, 

mely arányos az elérni kívánt céllal. 

POLISZ 

EATREND 

a) gyermek neve, születési helye, 

ideje, lakcíme/tartózkodási helye, TAJ 

szám, OM azonosító,  

b) törvényes képviselő(k) neve, 

lakcím//tartózkodási cím, telefonszám, 

emailcím 

Óvodás 

gyermek, 

törvényes 

képviselő 

Az adatkezelés célja a gyermek 

logopédiai ellátása. 

Vonatkozó jogszabály: 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja 

alapján jogszabályon alapuló 

kötelezettség teljesítése a 

különleges személyes adatok 

esetében a GDPR 9. cikk (2) 

Köznev. tv. 18. § d). 47. § (8) bek. 

óvodai 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év a 

Köznev. tv. 

41.§ (10) 

bek. alapján 

 papír alapú: 

Szülői 

hozzájárulás 

vizsgálathoz, 

szűréshez, 

ellátáshoz 

a) gyermek neve, születési ideje, 

lakcíme, tartózkodási helye, TAJ 

száma, OM azonosító 

Óvodás gyermek Az adatkezelés célja a gyermek 

pszichológia ellátása. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pontja alapján 

jogszabályon alapuló kötelezettség 

óvodai 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év a 

Köznev. tv. 

A Pedagógiai 

Szakszolgálat 

Papír alapú 
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teljesítése a különleges személyes 

adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) 

Vonatkozó jogszabály: 

Köznev. tv. 18. § (1) h) 72. § (4) 

41.§ (10) 

bek. alapján 

a) gyermek neve, születési helye, 

ideje, lakcíme/tartózkodási helye, TAJ 

szám, OM azonosító,  

b) törvényes képviselő(k) neve, 

lakcím/tartózkodási cím, telefonszám 

Óvodás 

gyermek, 

törvényes 

képviselő 

Az adatkezelés célja 

gyermekbántalmazás, gyermek 

veszélyeztetettség észlelése esetén 

a jelzőrendszer működésbe 

léptetése. 

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pontja 

alapján jogszabályon 

alapuló kötelezettség teljesítése a 

különleges személyes adatok 

esetében a GDPR 9. cikk (2). 

 

Vonatkozó jogszabály: 

A gyermekek védelméről és a 

gyámügyi igazgatásról szóló 1997. 

évi XXXI. törvény 40/A. §, 17. § 

(3a) Köznev tv. 42. § (1) 69. § (1) f)  

óvodai 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év a 

Köznev. tv. 

41.§ (10) 

bek. alapján 

Család- és 

gyermekjóléti 

központ 

Papír alapon  
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a) gyermek neve, születési helye, 

ideje, lakcíme/tartózkodási helye, TAJ 

szám, OM azonosító,  

b) törvényes képviselő(k) neve, 

lakcím/tartózkodási cím, telefonszám 

Óvodás 

gyermek, 

törvényes 

képviselő 

Óvodás gyermek Mesecsoport 

foglalkozásokon történő 

részvétele. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk. (1) bek. a) pontja,  A 

törvényes képviselő által kiállított 

hozzájárulás, nyilatkozat alapján az 

érintett hozzájárulása. 

Hozzájárulás 

visszavonásá-

ig vagy az 

érintett 

tiltakozásának 

bejelentéséig, 

ennek 

hiányában az 

adott nevelési 

év végéig 

Család- és 

gyermekjóléti 

központ 

Mesecsoport. 

Papír alapon 

a) gyermek neve, születési helye, 

ideje, lakcíme/tartózkodási helye, 

TAJ szám, OM azonosító,  

 

Óvodás gyermek Az adatkezelés célja a gyermek 

éves kötelező fogászati 

szűrűvizsgálaton történő 

részvétele.  

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 

6. cikk (1) bekezdés c) pontja 

alapján jogszabályon alapuló 

kötelezettség teljesítése a 

különleges személyes adatok 

esetében a GDPR 9. cikk (2) 

Vonatkozó jogszabály: 

Köznev tv. 25. § (5) 

Az óvodai 

jogviszony 

megszűnésé-

től számított 

10 év a 

Köznev. tv. 

41.§ (10) 

bek. alapján 

Körzeti fogászati 

rendelő  

Papír alapon 
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a) képmás, fénykép, videofelvétel Óvodás 

gyermek, 

Törvény 

képviselő, 

Hozzátartozó 

Az adatkezelés célja gyermekekről 

és/vagy törvényes képviselőikről, 

hozzátartozóikról fénykép, 

videofelvétel, hangfelvétel 

készítése, ezáltal az óvodai 

események, rendezvények, 

programok bemutatása, 

népszerűsítése, dokumentálása, az 

intézmény munkájának 

népszerűsítése 

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk. (1) bek. a) pontja alapján az 

érintett hozzájárulása. A törvényes 

képviselő által kiállított 

hozzájárulás 

Hozzájárulás 

visszavonásáig 

vagy az 

érintett 

tiltakozásának 

bejelentéséig, 

ennek 

hiányában az 

adott nevelési 

év végéig 

 Elektronikusan 

fényképezőgép 

memóriakártyája, 

vezetői 

számítógép, 

valamint a 

hozzájárulásban 

megjelölt 

felületeken, 

melyek az 

alábbiak lehetnek: 

Intézmény 

honlapja, Kerületi 

újság: Mai 

belváros, Kerületi 

televízió: City Tv,  

Papír alapon: 

előhívott fénykép 

az óvodai 

faliújságon 
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a) óvodás gyermek neve, óvodai 

csoportjának neve, TAJ száma,  

b) törvényes képviselő neve, 

értesítési címe, e-mail címe, 

telefonszáma  

 

Óvodás 

gyermek, 

Törvényes 

képviselő 

Adatkezelés célja az óvodai, 

óvodán kívüli helyszínen 

megvalósuló programok, 

események, rendezvények, 

kirándulások szervezése. 

 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk. (1) bek. a) pontja alapján az 

érintett hozzájárulása. 

 

A törvényes képviselő által kiállított 

hozzájárulás. 

Hozzájárulás 

visszavoná-

sáig vagy az 

érintett 

tiltakozásána

k 

bejelentéséig

, ennek 

hiányában az 

adott 

nevelési év 

végéig 

 Papír alapon 
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Kezelt adatok Érintettek Adatkezelés célja és jogalapja Adatkezelés 

határideje 

Adat 

továbbítás 

címezettjei 

Adatkezelés 

módja 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó, születési neve, 

születési hely, idő, anyja neve, TAJ 

szám, adóazonosító jel, neme, 

lakhely/tartózkodási hely, tel. szám, 

családi állapot, Gyermekeinek adata: 

gyermek neve, szül. hely, idő, TAJ 

szám, adóazonosító jel, egyéb 

eltartottak, eltartás kezdete, 

legmagasabb iskolai végzettsége, 

szakképzettsége, pedagógus 

minősítéséről szóló tanúsítvány, egyéb 

továbbképzés, idegennyelv ismeret, 

korábbi jogviszonyai, állampolgársága, 

erkölcsi bizonyítvány száma, kelte, 

fizetési fokozata, kulcsszáma, 

besorolás, munkakör, FEOR szám 

illetmény, következő fizetési fokozatba 

lépés ideje, jubileumi jutalom, 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a köznevelési 

foglalkoztatotti jogviszonyban 

álló valamint köznevelési dolgozó 

jogviszonyának létesítése, 

nyilvántartása, módosítása, 

megszüntetése. 

Adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges.  

Vonatkozó jogszabály: 

a pedagógusok új életpályájáról 

szóló 2023. évi LII. törvény 9. §, 

39.§, 133. § valamint az Nkt. 2011. 

évi CXC. törvény 

a köznevelési 

jogviszony 

időtartama 

alatt, valamint 

megszűnését 

követő 50 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 

20/2012.(VIII.

3 1.) EMMI 

rendelet 1. sz. 

melléklete 

Magyar 

államkincstár 

Papír alapon 
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végkielégítés, vezetői adatok-megbízás 

kezdete és vége, vezetői beosztás, 

bankszámlaszám, 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó neve, születési 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, adóazonosító jel, 

bankszámlaszám, besorolás, 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a bér és béren 

kívüli juttatások (illetmények) 

kifizetése. 

 

Adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges.  

 

A pedagógusok új életpályájáról 

szóló 2023. évi LII. törvény 96. §, - 

110. §, 133. § Nkt. 2011. évi CXC. 

törvény 8. melléket.  

a köznevelési 

jogviszony 

időtartama 

alatt, valamint 

megszűnését 

követő 50 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 

20/2012.(VIII.

3 1.) EMMI 

rendelet 1. sz. 

melléklete 

Intézményi 

fenntartó 

Papír alapon, 

KIRA 
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Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó jogviszonyban 

álló valamint köznevelési dolgozó 

neve, születési név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ szám, 

adóazonosító jel, Hozzátartozó adatai: 

gyermek neve, születési hely, idő, anyja 

neve, TAJ szám, távollét jogcíme, 

időtartama, 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a munkából 

való távollét meghatározása és 

kezelése 

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges.  

A pedagógusok új életpályájáról 

szóló 2023. évi LII. törvény 133. § 

a nemzeti köznevelésről szóló 62.§ - 

65. § 

a köznevelési 

jogviszony 

időtartama alatt, 

valamint 

megszűnését 

követő 50 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 

20/2012.(VIII.3 

1.) EMMI 

rendelet 1. sz. 

melléklete 

 Papír alapon, 

KIRA rendszer 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó neve születési 

helye, ideje, anyja neve, lakcíme TAJ 

száma, jogviszony kezdete, munkakör, 

alkalmasság eredménye, érvényessége 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a munkavállaló 

foglalkoztatás egészségügyi 

ellátása. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges.  

Vonatkozó Jogszabály: 33/1998. 

(VI.24.) NM rendelet 4. §. a 

  Papír alapon és 

elektronikusan 
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pedagógusok új életpályájáról szóló 

2023. évi LII. törvény 133. § 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó neve, születési 

neve, születési helye, idő, anyja neve, 

lakcíme, tartózkodási helye, iskolai 

végzettsége 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a köznevelési 

foglalkoztatotti jogviszonyban 

álló valamint köznevelési dolgozó 

kötelező továbbképzésének 

biztosítása. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

Vonatkozó jogszabály: 

Köznev tv. 62. § (1) k), 63. § (1) g) 

a pedagógusok új életpályájáról 

szóló 2023. évi LII. törvény 67. §, 

70. §, 133. § 

a jogviszony 

időtartama 

alatt, valamint 

a köznevelési 

jogviszony 

megszűnését 

követő 50 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 

20/2012.(VIII.

3 1.) EMMI 

rendelet 1. sz. 

melléklete 

 Papír alapon 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó neve, munkaköre 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Az adatkezelés célja a köznevelési 

foglalkoztatotti jogviszonyban 

álló valamint köznevelési dolgozó 

kötelező munka és tűzvédelmi 

oktatása. 

 

a jogviszony 

időtartama 

alatt, valamint 

a köznevelési 

jogviszony 

megszűnését 

Kormányhi-

vatal, 

Tisztifőorvos

Munkavédel-

mi hatóság 

Papír alapon 
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Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges. 

Vonatkozó jogszabály: 

Jogszabály: 1993. évi XCIII. 

törvény a munkavédelemről, 1996. 

évi XXXI. törvény a tűz elleni 

védekezésről, a műszaki mentésről 

és a tűzoltóságról 

követő 10 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 

20/2012.(VIII.

3 1.) EMMI 

rendelet 1. sz. 

melléklete 

Köznevelési foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló valamint 

köznevelési dolgozó neve, születési 

neve, anyja neve, születési hely, idő, 

TAJ szám, lakcíme, telefonszáma, 

munkaköre 

Köznevelési 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban 

álló valamint 

köznevelési 

dolgozó 

Adatkezelés célja a munkabaleseti és 

üzemi baleseti nyilvántartás vezetése. 

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés c) pont szerint az 

adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó 

jogi kötelezettség teljesítéséhez 

szükséges. 

Vonatkozó jogszabály: 

Kötelező egészségbiztosítás ellátásáról 

szóló 2 17/1997. évi (XII.01.) 

kormányrendelet; 5/1993. (XII.26.) 

MüM rendelet a munkavédelemről 

A jogviszony 

időtartama alatt, 

valamint a 

köznevelési 

jogviszony 

megszűnését 

követő 10 év, 

melynek 

jogszabályi 

alapja a 20/2012. 

(VIII.31.) 

EMMI rendelet 

1. sz. melléklete 

 Papír alapon 
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IV. A jogszerű adatkezelés feltételei: 

 

 

Adatkezelő személyes adatokat kizárólag akkor és annyiban kezel jogszerűen, amennyiben legalább az alábbiak egyike teljesül, azaz valamelyik alábbi jogalap 

az Adatkezelő rendelkezésére áll.   

Érintett hozzájárulása: az Érintett hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő kezeléséhez. Amennyiben az Érintett 

hozzájárulása nem állapítható meg egyértelműen, illetve nem igazolható, hogy az megfelelő tájékoztatáson alapult, a hozzájárulás nem szolgálhat az adatkezelés 

jogalapjaként. Az Érintett jogosult arra, hogy hozzájárulását bármikor visszavonja. A hozzájárulás visszavonása nem érinti a hozzájáruláson alapuló, a 

visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét.  

Szerződés teljesítése: az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az Érintett az egyik fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően 

az Érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges. 

Jogi kötelezettség teljesítése: az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges. Jogi kötelezettség alatt az uniós vagy 

magyar jogszabályi rendelkezéseket kell érteni. 

Létfontosságú érdek védelme: az adatkezelés az Érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme miatt szükséges. 

Közérdekű feladat végrehajtása: az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat 

végrehajtásához szükséges. 

Jogos érdek: az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben 

elsőbbséget élveznek az Érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, különösen abban 

az esetben, ha az Érintett gyermek. 
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V. Érintetti jogok  

 

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelő és az annak megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által kezelt személyes adatai 

vonatkozásában  

 az adatkezeléssel összefüggő tényekről - az adatkezelés megkezdését megelőzően -tájékoztatást kapjon (a továbbiakban: (előzetes) tájékoztatáshoz 

való jog), 

 kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével összefüggő információkat az Adatkezelő a rendelkezésére bocsássa (a továbbiakban: hozzáféréshez 

való jog), 

 kérelmére, valamint jogszabályban meghatározott további esetekben személyes adatait az Adatkezelő helyesbítse, illetve kiegészítse (a továbbiakban: 

helyesbítéshez való jog), 

 kérelmére, valamint jogszabályban meghatározott további esetekben személyes adatai kezelését az Adatkezelő korlátozza (a továbbiakban: adatkezelés 

korlátozásához való jog), 

 kérelmére, valamint jogszabályban meghatározott további esetekben személyes adatait az Adatkezelő törölje (a továbbiakban: törléshez való jog), 

 kérelmére a rá vonatkozó, általa az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható 

formátumban megkapja (a továbbiakban: adathordozhatósághoz való jog) 

 a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen (a továbbiakban: tiltakozáshoz való jog) 

 a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a továbbiakban: Hatóság) eljárását kezdeményezhesse (a továbbiakban: hatósági 

jogorvoslathoz való jog) és 

 a bíróság eljárását kezdeményezhesse (a továbbiakban: bírósági jogorvoslathoz való jog). 
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V.1. Tájékoztatáshoz való jog 

 

A tisztességes és átlátható adatkezelés elve megköveteli, hogy az érintett tájékoztatást kapjon az adatkezelés tényéről és céljairól. Az Adatkezelő olyan további 

információt is az érintett rendelkezésére bocsát, amelyek a tisztességes és átlátható adatkezelés biztosításához szükségesek, figyelembe véve a személyes adatok 

kezelésének konkrét körülményeit és kontextusát. Az érintettet továbbá a profilalkotás tényéről és annak következményeiről tájékoztatni kell. Ha a személyes 

adatokat az Adatkezelő az érintettől gyűjti, az érintettet arról is tájékoztatni kell, hogy köteles-e a személyes adatokat közölni, valamint, hogy az adatszolgáltatás 

elmaradása milyen következményekkel jár. 

Az érintettre vonatkozó személyes adatok kezelésével összefüggő tájékoztatást az adatgyűjtés időpontjában kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat 

az Adatkezelő nem az érintettől, hanem más forrásból gyűjtötte, az ügy körülményeit figyelembe véve, észszerű határidőn belül kell megadni.  

Ha a személyes adatok jogszerűen közölhetőek más címzettel, a címzettel történő első közléskor arról az érintettet tájékoztatni kell.  

Ha az Adatkezelő a személyes adatokat a gyűjtésük eredeti céljától eltérő célból kívánja kezelni, a további adatkezelést megelőzően az érintettet erről az eltérő 

célról és minden egyéb szükséges tudnivalóról tájékoztatnia kell. Ha az Adatkezelő nem tud tájékoztatást nyújtani az érintett részére a személyes adatok 

eredetéről, mivel azok különböző forrásokból származnak, általános tájékoztatást kell adni. 

Mindazonáltal a tájékoztatás nyújtására vonatkozó kötelezettség előírása nem szükséges, ha az érintettnek ez az információ már a birtokában van, vagy ha a 

személyes adat rögzítését, illetve közlését valamely jogszabály kifejezetten előírja, vagy ha az érintett tájékoztatása lehetetlennek bizonyul vagy aránytalanul 

nagy erőfeszítést igényelne. 
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Az alábbi táblázat összegzi azokat az információkat, amelyekről az érintetteket tájékoztatni kell: 

Milyen információt kell megadni? 
Érintett-től 

gyűjtött 

személyes 

adat 

Nem az 

érintett-től 

gyűjtött 

személyes adat 

az adatkezelő kiléte és elérhetőségei ✓ ✓ 

az adatvédelmi tisztviselő kiléte és elérhetőségei ✓ ✓ 

az adatkezelés célja, valamint jogalapja ✓ ✓ 

jogos érdeken alapuló adatkezelés esetén az adatkezelő jogos 

érdeke 

✓ ✓ 

az érintett személyes adatok kategóriái X ✓ 

a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái ✓ ✓ 

a személyes adatok harmadik országokba vagy nemzetközi 

szervezetek részére történő továbbításának ténye és a megfelelő 

és alkalmas garanciák megjelölése 

✓ ✓ 

az adatkezelés időtartama ✓ ✓ 

érintetti jogok, ideértve a hatósági jogorvoslathoz való jogot is ✓ ✓ 
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hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely 

időpontban történő visszavonásához való jog 
✓ ✓ 

a személyes adatok forrása és adott esetben az, hogy az adatok 

nyilvánosan hozzáférhető forrásokból származnak-e 

X ✓ 

a személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses 

kötelezettségen alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, az 

érintett köteles-e a személyes adatokat megadni, milyen 

lehetséges következményekkel járhat az adatszolgáltatás 

elmaradása 

✓ X 

automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is, 

valamint az alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető 

információk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel, és 

az érintettre nézve milyen várható következményekkel bír 

✓ ✓ 
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Az alábbi táblázat összefoglalja azokat az időpontokat, amikor az érintetteket tájékoztatni kell: 

 

                             Mikor kell az információt megadni? 

Érintett-től gyűjtött személyes adat  a személyes adatok megszerzésének időpontjában 

Nem az érintett-től gyűjtött személyes 

adat 

 a személyes adatok megszerzésétől számított 

észszerű határidőn, de legkésőbb egy hónapon belül 

 ha a személyes adatokat az érintettel való 

kapcsolattartás céljára használja az Adatkezelő, 

legalább az érintettel való első kapcsolatfelvétel 

alkalmával 

 ha várhatóan más címzettel is közli az adatokat az 

Adatkezelő, legkésőbb a személyes adatok első 

alkalommal való közlésekor 

 

Az átláthatóság elve megköveteli, hogy az érintettnek nyújtott tájékoztatás tömör, könnyen hozzáférhető és könnyen érthető legyen, valamint hogy azt 

az Adatkezelő világos és közérthető nyelven fogalmazza meg. Az ilyen tájékoztatás nyújtható elektronikus formátumban is, így például közölhető az 

Adatkezelő honlapján. 

 

V.2. Hozzáféréshez való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy hozzáférjen a rá vonatkozóan gyűjtött adatokhoz, valamint arra, hogy egyszerűen és észszerű időközönként, az adatkezelés 

jogszerűségének megállapítása és ellenőrzése érdekében gyakorolja e jogát. E jogát oly módon kell biztosítani, hogy az érintett más személy adatait ne 

ismerhesse meg. 
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A hozzáféréshez való jog érvényesülése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezelő tájékoztatja arról, hogy személyes adatait maga az Adatkezelő, 

illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó kezeli-e. 

 

Minden érintett számára biztosítani kell a jogot arra, hogy megismerje különösen  

 a személyes adatok kezelésének céljait, 

 az érintett személyes adatok kategóriáit, 

 ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen időtartamra vonatkozik,  

 a személyes adatok címzettjeit, 

 az érintetti jogait, ideértve a hatósági jogorvoslathoz való jogot is, 

 az adatok forrására vonatkozó információt, 

 az érintett személyes adatainak kezelésével összefüggésben felmerült adatvédelmi incidensek bekövetkezésének körülményeit, azok hatásait és az 

azok kezelésére tett intézkedéseket, 

 a személyes adatok harmadik országokba vagy nemzetközi szervezetek részére történő továbbításának tényét és a megfelelő és alkalmas 

garanciákat, 

 azt, hogy a személyes adatok automatizált kezelése milyen logika alapján történt, valamint, 

 azt, hogy az adatkezelés – legalább abban az esetben, amikor az profilalkotásra épül – milyen következményekkel járhat, továbbá, hogy  

 minderről tájékoztatást kapjon.  

Ha az Adatkezelő nagy mennyiségű információt kezel az érintettre vonatkozóan, kérheti az érintettet, hogy az információk közlését megelőzően 

pontosítsa, hogy kérése mely információkra vagy mely adatkezelési tevékenységekre vonatkozik. 

Az Adatkezelőnak a tájékoztatást díjmentesen, indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől egy hónapon belül írásban 

postai úton, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus úton nyújtotta be, elektronikus úton kell megadnia.  
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A tájékoztatást az Adatkezelő megtagadhatja, ha 

 a tájékoztatást kérő személy nem a saját adataira vonatkozóan kér tájékoztatást 

 a tájékoztatást kérő személy nem tudja hitelt érdemlő módon igazolni, hogy ő lenne az adatkezeléssel érintett személy. 

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával.  

Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett rendelkezésére bocsátja. Az érintett által kért további másolatokért 

az Adatkezelő adminisztratív költségeken alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, az 

információkat széles körben használt elektronikus formátumban kell rendelkezésre bocsátani, kivéve, ha az érintett másként kéri. A másolat igénylésére 

vonatkozó jog nem érintheti hátrányosan mások jogait és szabadságait. 

 

V.3. Helyesbítéshez való jog 

A helyesbítéshez való jog érvényesülése érdekében az Adatkezelő, ha az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó 

által kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hiányosak, azokat – különösen az érintett kérelmére – haladéktalanul pontosítja vagy 

helyesbíti, illetve ha az az adatkezelés céljával összeegyeztethető, az érintett által rendelkezésére bocsátott további személyes adatokkal vagy az érintett 

által a kezelt személyes adatokhoz fűzött nyilatkozattal kiegészíti. A valóságnak nem megfelelő adatot az Adatkezelő – amennyiben a szükséges adatok 

rendelkezésre állnak (pl. közhiteles nyilvántartásból) – köteles helyesbíteni. 

Mentesül e kötelezettség alól az Adatkezelő, ha 

 a pontos, helytálló, illetve hiánytalan személyes adatok nem állnak rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsátja rendelkezésére, vagy 

 az érintett által rendelkezésére bocsátott személyes adatok valódisága kétséget kizáróan nem állapítható meg. 

Ha az Adatkezelő az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által kezelt személyes adatokat helyesbíti, annak 

tényéről és a helyesbített személyes adatról tájékoztatja azt az adatfeldolgozót, amely részére a helyesbítéssel érintett személyes adatot továbbította. 
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Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával. 

 

V.4. Törléshez való jog 

 

A törléshez való jog érvényesítése érdekében az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törli az érintett személyes adatait, ha 

 az adatkezelés jogellenes, így különösen, ha az adatkezelés 

 az adatvédelmi alapelvekkel ellentétes, 

 célja megszűnt vagy az adatok további kezelése már nem szükséges az adatkezelés céljának megvalósulásához, 

 törvényben, nemzetközi szerződésben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott időtartama eltelt, vagy 

 jogalapja megszűnt és az adatok kezelésének nincs másik jogalapja, 

 az érintett az adatkezeléshez adott hozzájárulását visszavonja és az adatkezelésnek nincs más jogalapja, 

 az adatok törlését jogszabály, az Európai Unió jogi aktusa, a Hatóság vagy a bíróság elrendelte 

 a személyes adatokat az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy nemzeti jogban előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell, vagy 

 az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre. 

Ugyanakkor a személyes adatok törlésére irányadó fenti szabály nem alkalmazandó, ha az adatkezelés valamely jogi kötelezettségnek való megfelelés 

miatt, illetve jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges. 

Ha az Adatkezelő az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése szerint eljáró adatfeldolgozó által kezelt személyes adatokat törli, ezen intézkedés 

tényéről és annak tartalmáról értesíti azon adatfeldolgozókat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megelőzően továbbította, annak érdekében, 

hogy azok a törlést a saját adatkezelésük tekintetében végrehajtsák. 

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával. 
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Az Adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat a törlésről, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, 

vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezelő tájékoztatja e címzettekről. 

 

V.5. Az adatkezelés korlátozásához való jog 

 

Az adatkezelés korlátozásához való jog érvényesülése érdekében az Adatkezelő korlátozza az adatkezelést 

 ha az érintett vitatja az Adatkezelő, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által kezelt személyes adatok 

pontosságát, helytállóságát és a kezelt személyes adatok pontossága, helytállósága kétséget kizáróan nem állapítható meg, a fennálló kétség 

tisztázásának időtartamára, 

 az adatkezelés jogellenes, így különösen, ha az adatkezelés 

 az adatvédelmi alapelvekkel ellentétes, 

 célja megszűnt vagy az adatok további kezelése már nem szükséges az adatkezelés céljának megvalósulásához, 

 törvényben, nemzetközi szerződésben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott időtartama eltelt, vagy 

 jogalapja megszűnt és az adatok kezelésének nincs másik jogalapja, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok felhasználásának 

korlátozását a törlés mellőzését megalapozó jogos érdek (pl. jogi igény előterjesztése) fennállásának időtartamára, 

 az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az 

Adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 

Az adatkezelés korlátozásának időtartama alatt a korlátozással érintett személyes adatokkal az Adatkezelő, illetve az általa megbízott vagy rendelkezése 

alapján eljáró adatfeldolgozó a tároláson túl egyéb adatkezelési műveletet kizárólag az érintett hozzájárulásával, az érintett jogos érdekének 

érvényesítése céljából vagy törvényben, nemzetközi szerződésben, illetve az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározottak szerint végezhet. 

Az Adatkezelő az érintettet, akinek a kérésére korlátozták az adatkezelést, az adatkezelés korlátozásának feloldásáról előzetesen tájékoztatja. 

A személyes adatok kezelésének korlátozására alkalmazott módszerek közé tartozhat többek között a szóban forgó személyes adatoknak egy másik 

adatkezelő rendszerbe történő ideiglenes áthelyezése vagy a felhasználók számára való hozzáférhetőségük megszüntetése. Az adatkezelés korlátozását 

az automatizált nyilvántartási rendszerekben alapvetően technikai eszközökkel kell biztosítani, oly módon, hogy a személyes adatokon további 
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adatkezelési műveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megváltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése korlátozott, 

egyértelműen jelezni kell a rendszerben. 

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával. 

Az Adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat a korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölte, kivéve, ha ez lehetetlennek 

bizonyul, vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezelő tájékoztatja e címzettekről. 

 

 

V.6. Az adathordozhatósághoz való jog 

 

Ha a személyes adatok kezelése automatizált módon történik, az érintettek számára – a saját adataik feletti rendelkezés további erősítése érdekében – 

lehetővé kell tenni azt is, hogy az általuk az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott, rájuk vonatkozó személyes adatokat tagolt, széles körben használt, 

géppel olvasható és interoperábilis formátumban megkapják, és azokat egy másik adatkezelő részére továbbítsák.  

Egy dokumentum akkor tekinthető számítógéppel olvasható formátumú dokumentumnak, ha olyan fájlformátumú, amely lehetővé teszi a szoftveres 

alkalmazások számára, hogy a benne lévő egyedi adatokat könnyen azonosítsák, felismerjék és kinyerjék. 

Az interoperabilitás az eltérő és különböző szervezetek együttműködési képessége a kölcsönösen hasznos és kölcsönösen megállapított közös célok 

érdekében, ideértve az információk és ismeretek megosztását a szervezetek között az általuk támogatott munkafolyamatokon keresztül, a saját IKT-

rendszereik közötti adatcsere segítségével. 

Ez a jog abban az esetben gyakorolható, ha az érintett a személyes adatokat a hozzájárulása alapján bocsátotta rendelkezésre, illetve ha az adatkezelés 

szerződés teljesítéséhez szükséges. E jog nem gyakorolható akkor, ha az adatkezelés jogalapja a hozzájárulástól vagy szerződéstől eltérő egyéb jogalap.  

Ha egy adott személyes adatállomány egynél több érintettre vonatkozik, a személyes adatok megszerzéséhez való jog nem sértheti az egyéb érintettek 

jogait.  

Az érintett jogosult arra, hogy az adatokat az adatkezelők egymás között közvetlenül továbbítsák, ha ez technikailag megvalósítható. 
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Az Adatkezelőnak a kérelmet díjmentesen, indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül 

teljesítenie kell.  

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával. 

 

 

V.7. A tiltakozáshoz való jog 

 

Bármely érintett számára akkor is biztosítani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetére vonatkozó adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes 

adatok jogszerűen kezelhetők, mert az adatkezelésre az Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapján van szükség. Ebben az esetben az 

Adatkezelő a személyes adatokat nem kezelheti tovább, kivéve, ha bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, 

amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez 

vagy védelméhez kapcsolódnak. 

Az Adatkezelőnek a tiltakozáshoz való jogra legkésőbb az érintettel való első kapcsolatfelvétel során kifejezetten fel kell hívnia annak figyelmét, és az 

erre vonatkozó tájékoztatást egyértelműen és minden más információtól elkülönítve kell megjeleníteni. 

Az Adatkezelőnek a kérelmet díjmentesen, indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül 

teljesítenie kell.  

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon 

belül tájékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a Hatóságnál, és élhet bírósági 

jogorvoslati jogával. 

Ha az Adatkezelő egyetért a tiltakozási kérelemmel, az adatkezelést megszünteti, és a tiltakozásról, illetve intézkedéséről értesíti mindazokat, akik 

részére korábban az adatokat továbbította. 
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V.8. Hatósági jogorvoslathoz való jog 

Az érintett jogainak érvényesítése érdekében  

 a Hatóság vizsgálatát kezdeményezheti az Adatkezelő intézkedése jogszerűségének vizsgálata céljából, ha az Adatkezelő az érintetti jogainak 

érvényesítését korlátozza vagy ezen jogainak érvényesítésére irányuló kérelmét elutasítja, valamint 

 a Hatóság adatvédelmi hatósági eljárásának lefolytatását kérelmezheti, ha megítélése szerint személyes adatainak kezelése során az Adatkezelő 

megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozó, jogszabályban vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott előírásokat. 

A Hatóság az érintett panaszát csak abban az esetben vizsgálja ki, amennyiben a Hatóságnál tett bejelentését megelőzően már megkereste az Adatkezelőt 

a bejelentésben megjelölt jogainak gyakorlásával kapcsolatban. 

A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság elérhetőségei: 

Cím:   1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 

Levélcím:  1363 Budapest, Pf. 9 

Telefon:  +36 30 683-5969; +36 30 549-6838; +36 1 391 1400 

Fax:   +36 1 391-1410 

E-mail:   ugyfelszolgalat@naih.hu 

Honlap:  http://naih.hu 

 

A Hatóság vizsgálati hatáskörében eljárva: 

 értesítheti az Adatkezelőt az adatvédelmi előírások feltételezett megsértéséről, 

 hozzáférést kaphat az Adatkezelőtől a feladatainak teljesítéséhez szükséges minden személyes adathoz és minden információhoz, és 

 az uniós vagy nemzeti eljárásjoggal összhangban hozzáférést kaphat az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó bármely helyiségéhez, ideértve 

minden adatkezeléshez használt felszerelést és eszközt. 

 

 

http://naih.hu/
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V.9. Bírósági jogorvoslathoz való jog 

 

A Hatósághoz forduláshoz való jog sérelme nélkül, az érintett hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult, ha megítélése szerint a Munkáltató a személyes 

adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozó, jogszabályban vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott előírások megsértésével 

kezeli, illetve ha megítélése szerint személyes adatainak az Általános Adatvédelmi Rendeletnek nem megfelelő kezelése következtében megsértették az 

általános adatvédelmi rendelet szerinti jogait. 

A pert az érintett - választása szerint - a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes törvényszék előtt is megindíthatja. 

 

 

V.10. Az érintetti joggyakorlásra irányuló kérelem teljesítésének rendje 

 

Az érintett által a jogai gyakorlásával kapcsolatos levelet, amennyiben azt nem az adatvédelmi tisztviselőnek címezték, részére haladéktalanul 

továbbítani szükséges. Amennyiben a levél tartalmi beazonosítása kétséges, úgy azzal kapcsolatban ki kell kérni az adatvédelmi tisztviselő véleményét. 

Az érintettet megillető jogokkal kapcsolatos igény érvényesítésének teljesítésére kizárólag az érintettek adatainak védelmét szolgáló adatbiztonsági 

követelményeket szem előtt tartva, csak a kérelmező megfelelő azonosítása esetén van lehetőség. 

Az adatvédelmi tisztviselő az érintett megkeresésére vonatkozó válaszlevél-tervezetet a legrövidebb időn belül, de legkésőbb a beérkezést követő 20 

napon belül – jóváhagyás céljából – az Adatkezelő adatvédelmi kapcsolattartója útján megküldi az Adatkezelő vezető tisztségviselője részére. A 

jóváhagyott válaszlevelet az adatvédelmi tisztviselő megküldi az érintett részére.  

Megalapozatlan vagy egy éven belüli azonos adatkörre vonatkozó kérelem esetén az Adatkezelő díjat számíthat fel a kérelem teljesítésére tekintettel, 

vagy a kérelmet elutasíthatja. A költségtérítés mértékét a vezető tisztségviselő évente határozza meg, és intézkedik annak közzététele január 31-ig történő 

közzététele iránt. 
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Az Adatkezelő adatvédelmi kapcsolattartója, az adatvédelmi tisztviselő kérelmére, bedolgozást nyújt az érintetti igény érvényesítéssel kapcsolatos 

eljárásban, valamint a megalapozatlanságra, a túlzó jellegre alapított megtagadás, illetve a költségfelszámolás okának bizonyítása érdekében az eljárásra 

vonatkozó dokumentumokat bocsát rendelkezésére. 

 

Az adatvédelmi tisztviselő feladata, hogy haladéktalanul értesítse a helyesbítés, a korlátozás és a törlés végrehajtásáról az érintettet, továbbá minden 

olyan címzettet, akinek az adatok adatkezelés céljából továbbításra kerültek. 

Az érintett személyes adatai kezelésének megsértésével kapcsolatban indult bármely eljárásról az adatvédelmi kapcsolattartó értesíti az adatvédelmi 

tisztviselőt. Az Adatkezelő a bizonyítási eljáráshoz szükséges minden lényeges adatot, információt - különösen szabályzatot, naplóbejegyzést – az 

Adatkezelőt képviselő személy részére rendelkezésre bocsát. Az eljárással kapcsolatos feladatokat az adatvédelmi tisztviselő koordinálja. 

Az Adatkezelő az érintetti kérelmekről nyilvántartást vezet. 


